
emis Eingangsrechnungen
Zeigt den kompletten Workflow vom Empfang einer 

Eingangsrechnung via Email bis zur Zahlung, Archivierung (DMS) und 
Übermittlung zu DATEV.
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Sie erhalten eine Eingangsrechnung via E-Mail…
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Markieren Sie die Eingangsrechnungs-PDF und klicken Sie dann auf „E-Rechnung einlesen“…

Modul: emis.comcenter oder Outlook
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Es öffnet sich die „Eingangsrechnungs-Erfassungsmaske“ mit dem Belegbild…

Der Lieferant wurde schon gefunden und mit den Werten aus der E-Rechnung gegenüber gestellt. Hier 
haben Sie die Möglichkeit die Daten in emis zu aktualisieren bzw. zu vervollständigen.

Modul: E-Rechnung
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Im nächsten Karteireiter haben Sie die Möglichkeit die Eingangsrechnung….

einer bestehende emis-Bestellung zuzuordnen oder eine neue Bestellung in emis anzulegen.

Modul: E-Rechnung



powered by karg-edv.de

Die Bestellung wird mit den Informationen aus der E-Rechnung vervollständigt bzw. angelegt.

Modul: E-Rechnung
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Im nächsten Reiter können Sie Positionen der E-Rechnung mit den Positionen der emis-Bestellung vergleichen.

Modul: E-Rechnung
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Nun kann der Optionale „Workflow Eingangsrechnung“ gestartet werden.

Hier wird der Anwender ausgewählt, der für die Überprüfung der Vollständigkeit und Mängelfreiheit der 
Ware zuständig ist.

Modul: E-Rechnung



powered by karg-edv.de

Der Anwender der die Ware überprüfen soll, erhält eine Wiedervorlage…

Aus dieser kann er die emis.postmappe mit dem Workflow „Eingangsrechnung“ öffnen.

Modul: emis.postmappe
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Die emis.postmappe öffnet sich mit allen unbearbeiteten Workflows.

Und mit einem Klick auf die Kachel öffnet sich der Workflow unserer Eingangsrechnung zur 
Überprüfung der Ware.

Modul: emis.postmappe
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Der Anwender überprüft die Ware und setzt im Anschluss den entsprechenden Stempel.

Modul: emis.postmappe
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Modul: emis.postmappe
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In der Definition des Workflows wird die Aufgabe an einen Anwender, der die Eingangsrechnung freigeben darf, weitergeleitet.

Mit Klick auf die „Lupe“ öffnet sich 
wieder die emis.postmappe

Modul: emis.postmappe
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Und mit einem Klick auf die Kachel öffnet sich der Workflow unserer Eingangsrechnung zur Freigabe.
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Freigabe der Eingangsrechnung…

Mit der Freigabe erhält die Buchhaltung eine Wiedervorlage mit der Freigabe zur Zahlung der Rechnung

Modul: emis.postmappe
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Rechnung wurde freigegeben…

Modul: emis.postmappe
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Die Buchhaltung erhält nun die Aufgabe die Rechnung anzuweisen.

Mit einem Klick auf die „Lupe“ öffnet sich das emis.bestellmodul mit der entsprechenden Bestellung…

Modul: emis.postmappe
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Die Bestellung wurde geöffnet und die Zahlung kann nun angewiesen werden…

Modul: emis.bestellmodul
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Anweisen der Zahlung….

Alle notwendigen Felder sind automatisch ausgefüllt…

Modul: emis.bestellmodul
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Anweisen der Zahlung….

Modul: emis.bestellmodul
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Anweisen der Zahlung….

Das Belegbild (die Eingangsrechnung des Lieferanten) wurde automatisch mit angehängt.
Noch das Gegenkonto für die Finanzbuchhaltung ausfüllen und fertig! 

Modul: emis.bestellmodul
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Der Beleg der Eingangsrechnung und des Workflows wurde automatisch in der Druckhistorie der Bestellung hinterlegt.

Modul: emis.bestellmodul
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Auch in emis.crm, beim Lieferanten, wurden alle Belege hinterlegt.

Modul: emis.crm
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Die angewiesene Zahlung befindet sich nun im emis.zahlungsverkehr,

und wird mit dem nächsten Zahlungslauf termingerecht überwiesen.

Modul: emis.zahlungsverkehr
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Außerdem wird die Eingangsrechnung automatisch als Daten und als Belegbild (PDF) über die emis.fibu-schnittstelle nach Nürnberg 
in das Rechenzentrum von DATEV übertragen und kann dann von Ihrem Steuerberater, in Ihrem Mandant, weiter bearbeitet werden. 
Ihr Steuerberater muss keine Daten mehr einlesen oder Belegbild zuordnen.

Modul: emis.fibu-schnittstelle und optionale emis.datev-schnittstelle



powered by karg-edv.de

Zusätzlich wird die Eingangsrechnung als PDF in unsere optionale Dokumenten Management Software (emis.dms) revisionssicher 
abgelegt.

Die Eingangsrechnung Ihres Lieferanten wurde strukturiert und vollständig papierlos in Ihrem 
Unternehmen verarbeitet. Sie wurde fehlerfrei, kontrolliert und fristgerecht, bezahlt, archiviert und zur 
weiteren Bearbeitung an den Steuerberater nach DATEV übermittelt.

Modul: emis.dms
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